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INSTRUGCAO NORMATIVA n° 3, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023

Dispbe sobre procedimentos para realizar audiéncias
publicas para debater as propostas do Plano Plurianual-
PPA, Lei de Diretrizes Orcamentaria - LDO, Lei
Orgamentdria Anual - LOA, e avaliagdo do cumprimento
das metas fiscais a cada quadrimestre.

Versao: 01. Aprovacao em: 07/11/2023
Ato de aprovacao: Decreto n° 369/2023
Unidade Responsavel: Secretaria de Planejamento

CAPITULO I
FINALIDADE

Art. 19 Esta Instrugao Normativa tem a finalidade de estabelecer as normas e
procedimentos a serem observados por toda a administracao visando garantir e disciplinar
a realizagdo das Audiéncias Publicas para apresentar e debater com a populagao o PPA,
a LDO e a LOA, assim como a avaliacao dos resultados das metas fiscais a cada
quadrimestre, de forma a:

L. Recolher subsidios ou informagdes para o processo de tomada de decisdes,
identificando de forma mais ampla os aspectos relevantes a matéria objeto da audiéncia
publica;

II. Dar publicidade a um assunto de interesse publico, proporcionando aos
cidadaos a oportunidade de encaminhar seus pleitos, sugestoes e opinides.

CAPITULO II
ABRANGENCIA
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Art. 20 A presente Instrucao Normativa abrange, no ambito do Poder Executivo Municipal,
todas as unidades da estrutura organizacional da administracao direta e indireta, o Poder
Legislativo Municipal e os municipes.

CAPITULO III
CONCEITOS

Art. 39 Para os fins desta Instrucao Normativa considera-se:

L. Audiéncia Publica: instrumento de transparéncia trazidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal de participacdo popular que da ao municipe o direito,
constitucionalmente garantido, de debater com o Poder Executivo, dentre outros
assuntos, os processos de elaboracao, execucdo e avaliagdo dos planos orcamentarios:
PPA, LDO e LOA.

II. Plano Plurianual — PPA: Lei municipal que estabelece o instrumento de
planejamento estratégico de médio prazo, e contém os projetos e atividades que o
governo pretende realizar, ordenando as suas agdes e visando a consecugao de objetivos
e metas a serem atingidas pelo periodo de quatro anos.

I11. Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO: Legislagdo municipal que
estabelece as diretrizes, normas, prioridades, metas e principais parametros do Projeto
de Lei Orcamentdria Anual e constitui elo entre o Plano Plurianual - PPA e a Lei
Orcamentaria Anual — LOA, além de definir metas e prioridades a LDO determina, ponto
a ponto, como devem ser a elaboragao e a execugao do orgamento do ano seguinte.

Iv. Lei Orcamentaria Anual — LOA: Legislacao municipal que programa as
acdes que o governo ira executar no exercicio subsequente tornando possivel a
concretizacdo das metas planejadas no PPA em observancia a LDO.

V. Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF: Lei Complementar que estabelece
normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal, com
amparo no Capitulo II do Titulo VI da Constituicdo Federal.

VL Unidades Executoras: todas as Secretarias e respectivas unidades da
estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal, incluindo suas administracdes
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direta e indireta, no exercicio das atividades de controle interno inerentes as suas fungoes
finalisticas ou de carater administrativo.

VII. Sistema de Controle Interno: conjunto de unidades técnicas, articuladas
partir de uma unidade central de coordenacao, orientadas para o desempenho das
atribuicoes de controle interno

CAPITULO 1V
BASE LEGAL

Art. 40 Esta Instrucao Normativa tem base legal na Constituicao Federal, na Lei
Complementar n°® 101/2000 (LRF), na Lei Organica do Municipio de Canddi, na Lei
Municipal n® 1.631/2021 que dispde sobre a Estrutura Administrativa do Poder Executivo
Municipal, especificamente no art. 92, § 29, incisos V e XI, e na Lei Municipal n°
1.242/2014, que dispoe sobre o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo do
Municipio de Canddi e na Instrugdao Normativa n® 1/2023 do Sistema de Controle Interno.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 50 Da Secretaria Planejamento:

L. Utilizar-se de todos os meios de comunicagao possiveis para promover a
divulgagdo da audiéncia publica a ser realizada garantindo, assim, uma ampla participacao
dos municipes no evento;

I1. Convocar agentes politicos e servidores publicos do municipio para
participarem da audiéncia publica, especialmente aqueles que tém o dever de atuagado no
desenvolvimento da audiéncia;

I1I. Fixar os dados minimos que deverao ser apresentados e a forma de
apresentacdo bem como quais aspectos serao esclarecidos ou enfatizados na audiéncia
publica;

Iv. Registrar o evento mediante utilizacao dos recursos disponiveis, dentre eles:
lavratura de ata, registro de presencas, fotografias e filmagens;
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V. Promover o arquivamento dos registros mencionados no inciso anterior
disponibilizando-os aos interessados por meio do portal eletrénico da prefeitura municipal;
VL. Providenciar para que, em havendo equipamentos disponiveis, as audiéncias

sejam transmitidas em tempo real via redes sociais da prefeitura municipal de Canddi;
Art. 6° Das Unidades Executoras:

L. Atender as solicitacdes da Secretaria de Planejamento, quanto ao
fornecimento de informagoes e a participagao no processo de atualizagao;
I1. Manter a Instrucao Normativa ao alcance de todos os servidores da Unidade
Executora respectiva, zelando pelo seu cumprimento;
I11. Alertar a Secretaria de Planejamento sobre alteragbes necessarias nas
rotinas de trabalho, visando o aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento
da eficiéncia operacional.

Art. 7° Da Unidade Central de Controle Interno:

L. Auxiliar a Secretaria de Planejamento, quando solicitada, na atualizacao
desta Instrugao Normativa, especialmente no que se referir a identificacdo e avaliagao de
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, visando seu aprimoramento
ou mesmo a formatagao de uma nova Instrugao.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTOS

Art. 8° A Secretaria de Planejamento, na execugao desta Instrucao Normativa:

L. Estabelecera cronograma de atividades anuais para realizar as audiéncias
publicas com prévia definicdo das datas e dos locais;
I1. Elaborara o edital de convocagao observando o disposto na alinea a do inciso
III deste artigo;
I1I. Organizara as reunides com a seguinte metodologia:
a) Da convocagao: a Secretaria de Planejamento procedera com todos os
tramites necessarios para a realizacao de Audiéncia Publica que serd convocada com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias por meio de aviso publicado em locais de amplo
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acesso publico, devendo conter as informagdes sobre seus objetivos, data, horario e local
da Audiéncia Publica;

b) Da divulgacao: divulgar o aviso de audiéncia através da imprensa local,
sitio oficial do Poder Executivo no endereco: https://candoi.pr.gov.br/; e no veiculo oficial;

c) Do convite: serdao enviados convites para todas as autoridades do
municipio e entidades de classe filantrdpicas, culturais, religiosas, associacbes de
moradores, etc, de forma garantir a ampla participacao popular;

d) Preparativos finais: compete a Secretaria de Planejamento checar
previamente se o local escolhido esta equipado adequadamente com os recursos
necessarios a realizagdo do evento, considerada, inclusive a questao da acessibilidade;

e) Audiéncia publica/abertura: sera realizada por orador constituido para
tal fim, que explicara os objetivos e conduzira os trabalhos durante todo o evento;

f)  Inscricao para oradores: o Presidente da Mesa passara a palavra aos
participantes de acordo com a ordem de inscricao, fixando-lhes o tempo, e se houver
impropriedade no falar, podera advertir e/ou cassar a palavra;

g) Encerramento dos trabalhos: a Audiéncia Publica podera ser encerrada
antecipadamente ou ser prorrogada, verificada a necessidade. Os casos omissos serao
resolvidos pela organizacao;

h) Do registro da presenca: a lista de presencgas e as decisdes tomadas no
evento serdo objeto de registro em ata, devendo ser a esta anexada. Registrara o evento,
conforme disposto no inciso IV do art. 5° desta Instrucao.

Art. 9° A elaboracao e a discussao do Plano Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO, e da Lei Orcamentaria Anual — LOA, dar-se-a mediante incentivo a
participacdo popular em audiéncias publicas, conforme a Lei Complementar n® 101/2000
(LRF), em especial o inc. I do art. 48.

Art. 10. A demonstracao e avaliacgao do cumprimento das metas fiscais de cada
quadrimestre, se dara em audiéncia publica na Camara Municipal, a ser realizada até o
final dos meses de maio, setembro e fevereiro, de acordo com o disposto no art. 9° §
4° da LRF.

§ 1° — Nas audiéncias de avaliacdo das metas fiscais, além dos relatorios referentes as
metas ficais a serem apresentados pela Secretaria de Planejamento, também serdo
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apresentados e avaliados os resultados e acoes especificas das Secretarias de Educacao,
Saude, e Assisténcia Social.

§ 20 - Os relatorios especificos das Secretarias referidas no § anterior, serdo de
responsabilidade dos representantes das respectivas secretarias, 0s quais deverao no
momento oportuno da audiéncia publica, fazer as devidas apresentacoes e prestar os
esclarecimentos quando necessarios.

CAPITULO VII )
PROCEDIMENTOS PARA A REVOGAGAO DA INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 11. Dos Procedimentos para revogar a Instrucao Normativa:

L. Caso haja direito fundamentado na legislagcdo patria e interesse da Unidade
de Controle Interno e/ou da Unidade Administrativa em revogar a Instrucao Normativa,
deve-se proceder da seguinte forma:

a) protocolar a solicitagdo devidamente justificada na Unidade Central de
Controle Interno que, apds analise, remetera a Assessoria Juridica para analise e emissao
de parecer;

b) enviar ao Chefe do Poder Executivo ou para quem for delegado para rubrica
e assinatura.

CAPITULO VII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada pela Secretaria de Planejamento
sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar
a sua adequacao aos requisitos contidos na Instrucao Normativa n® 1/2023 do Sistema
de Controle Interno, bem como manter o processo de melhoria continua dos servicos
publicos municipais.
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Art. 13. Os termos contidos nesta Instrucao Normativa ndo eximem a observancia das
demais normas competentes, que deverao ser respeitadas.

Art. 14. Caberd a Secretaria de Planejamento divulgar, cumprir e fazer cumprir as
orientacOes contidas nesta Instrucao Normativa.

Art. 15. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos
junto a Unidade Central de Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos
de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das Unidades
da estrutura organizacional.

Art. 16. Esta Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacao
aos requisitos contidos Instrucao Normativa n° 1/2023 do Sistema de Controle Interno,
bem como manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 17 Esta instrucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicbes em contrario.

Candoi, 07 de novembro de 2023.

ALDOINO GOLDONI FILHO
Prefeito do Municipio de Candoi

GEORGE JOSE ROSA
Secretario de Planejamento

VALDEMIR GONCALVES DA CRUZ
Controlador Interno
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